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WAŻNE ZASTRZEŻENIE PRAWNE: wydzielone pomieszczenia podziemne wskazane w niniejszej procedurze są wewnętrznie wyznaczonymi miejscami doraźnego ukrycia w organizacji szkoły. Nie należy oznaczać ich napisem „SCHRON”, „UKRYCIE” ani „MIEJSCE DORAŹNEGO SCHRONIENIA” w rozumieniu ustawy o ochronie ludności i obronie cywilnej, jeżeli nie uzyskały formalnego statusu lub nie zostały zorganizowane przez właściwy organ ochrony ludności zgodnie z przepisami.
1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest zapewnienie uporządkowanego i możliwie bezpiecznego sposobu postępowania w razie zagrożenia życia lub zdrowia osób przebywających w szkole. Procedura uwzględnia specyfikę szkoły funkcjonującej w trzech odrębnych budynkach oraz obecność dzieci w wieku przedszkolnym 
i uczniów klas  I–III.

alarm lub komunikat ostrzegawczy dotyczący zagrożenia militarnego, nalotu, ostrzału lub eksplozji;
zagrożenie chemiczne, biologiczne lub radiacyjne;
pożar, zadymienie, wyciek gazu, awarię infrastruktury lub uszkodzenie konstrukcji budynku;
wtargnięcie osoby niebezpiecznej lub inne zagrożenie o charakterze terrorystycznym;
konieczność czasowego ukrycia osób wewnątrz obiektu albo ewakuacji jednego lub wszystkich budynków.
2. Zasady nadrzędne
1. Pierwszeństwo ma ochrona życia i zdrowia uczniów oraz pracowników.
2. Sygnał alarmowy nie oznacza automatycznie wyjścia na zewnątrz. W zależności od rodzaju zagrożenia dyrektor lub osoba kierująca może zarządzić UKRYCIE, EWAKUACJĘ albo LOCKDOWN (atak antyterrorystyczny).
3. Podczas zagrożenia zewnętrznego (np. nalot, ostrzał, eksplozja w otoczeniu) uczniowie nie przemieszczają się pomiędzy budynkami A, B i C na otwartej przestrzeni. Korzystają z najbliższego bezpiecznego miejsca w budynku, w którym aktualnie się znajdują.
4. Każdy nauczyciel odpowiada w pierwszej kolejności za grupę uczniów, którą aktualnie prowadzi, niezależnie od wychowawstwa.
5. Po każdym przemieszczeniu uczniów obowiązuje sprawdzenie liczebności i przekazanie meldunku koordynatorowi budynku.
6. Polecenia Policji, Państwowej Straży Pożarnej, służb ratowniczych i organów ochrony ludności mają pierwszeństwo przed wewnętrzną procedurą szkoły.
3. Organizacja szkoły i stref ukrycia
Szkoła składa się z trzech budynków. Dla każdego budynku wyznacza się osobny obszar ukrycia oraz osobny zespół koordynacyjny. Przy łącznej liczbie około 462 uczniów i pracowników liczebność poszczególnych stref należy ustalać na podstawie rzeczywistego planu zajęć, list obecności i dopuszczalnej pojemności pomieszczeń.
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4. Warunki dopuszczenia stref szatniowych do użycia
Przed przyjęciem pomieszczeń podziemnych jako miejsc doraźnego ukrycia dyrektor, przy udziale osoby odpowiedzialnej za BHP oraz – w miarę potrzeb – zarządcy budynku, inspektora ochrony przeciwpożarowej, organu prowadzącego lub właściwej PSP/OSP, dokonuje oceny ich przydatności. Ocena powinna obejmować co najmniej:
położenie możliwie nisko i z dala od dużych przeszkleń oraz ścian zewnętrznych;
drożność i szerokość dróg dojścia;
brak składowanych materiałów palnych i przedmiotów utrudniających przejście;
możliwość bezpiecznego pomieszczenia przewidywanej liczby osób;
wentylację i możliwość ograniczenia dopływu powietrza zewnętrznego w razie skażenia;
oświetlenie podstawowe i awaryjne;
możliwość komunikacji z dyrektorem/koordynatorami;
dostęp do apteczki, wody, latarek, radia i podstawowych środków higienicznych;
możliwość ewakuacji alternatywną drogą, jeśli układ budynku na to pozwala.
5. Sygnały alarmowe i komunikaty
W Polsce ogłoszenie alarmu odbywa się przez ciągły, modulowany dźwięk syreny przez 3 minuty, a odwołanie alarmu – przez ciągły, jednostajny dźwięk syreny przez 3 minuty. Po usłyszeniu sygnału należy niezwłocznie śledzić oficjalne komunikaty i wykonywać polecenia właściwych organów.

W szkole korzystamy z sygnału alarmu lokalnego, którym w szkole są sygnały dzwonka. W sytuacji braku prądu, sygnał alarmowy może być ogłaszany za pomocą tuby lub dzwonka ręcznego z jednoczesnym komunikatem słownym przez osoby ogłaszające alarm.

Komunikaty wewnętrzne w szkole:
	Komunikat wewnętrzny
	Znaczenie
	Podstawowa reakcja

	UKRYCIE - SYGNAŁ PRZERYWANY - OPUSZCZAMY SALE I STOSUJEMY SIĘ DO DALSZYCH POLECEŃ
	zagrożenie zewnętrzne / potrzeba schronienia w budynku
	zejście do przypisanej strefy ukrycia

	EWAKUACJA- SYGNAŁ PRZERYWANY
- OPUSZCZAMY SALE I STOSUJEMY SIĘ DO DALSZYCH POLECEŃ
	pozostanie w budynku jest bardziej niebezpieczne
	opuszczenie budynku zgodnie z trasą ewakuacyjną

	LOCKDOWN - SYGNAŁ CIĄGŁY -POZOSTAJEMY W SALACH
	zagrożenie osobą niebezpieczną / wtargnięciem
	zamknięcie i zabezpieczenie pomieszczeń, cisza, oczekiwanie na Policję




6. Osoby kierujące i łańcuch zastępstw
Dyrektor: Arkadiusz Nycz
Zastępca dyrektora / osoba przejmująca kierowanie: Justyna Tabisz-Kocan
Koordynator budynku A: A.Nycz, wskazany nauczyciel, woźna
Koordynator budynku B: J.Tabisz-Kocan, wskazany nauczyciel,konserwator
Koordynator budynku C: A.Mroczkowska, wskazany nauczyciel, woźna
Osoba odpowiedzialna za komunikację z organem prowadzącym i rodzicami: Dyrektor szkoły, wicedyrektor, wskazany nauczyciel
Osoba odpowiedzialna za pierwszą pomoc / AED: Pielęgniarka szkolna, wskazany nauczyciel
Osoba odpowiedzialna za odcięcie mediów – jeżeli jest to bezpieczne: Konserwator
7. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” - podczas lekcji
1. Nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i wydaje polecenie dotyczące ewakuacji.
2. Uczniowie ustawiają się w sposób uporządkowany i pod opieką nauczyciela przechodzą najkrótszą bezpieczną drogą do strefy bezpiecznej.
3. Nie wraca się po plecaki, kurtki ani rzeczy osobiste, jeżeli ich zabranie opóźnia przejście do ukrycia.
4. Po wejściu do strefy nauczyciel ponownie liczy uczniów.
5. Nauczyciel przekazuje koordynatorowi budynku meldunek: klasa/grupa – liczba obecnych – liczba brakujących – nazwiska osób wymagających pomocy.
6. Uczniowie pozostają z dala od okien, drzwi zewnętrznych i dużych przeszkleń; w razie bezpośredniego zagrożenia wybuchem zajmują możliwie niską pozycję i chronią głowę oraz szyję.
7. Opuszczenie strefy następuje dopiero po poleceniu dyrektora, koordynatora lub służb.
8. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE”-  podczas przerwy
1. Najbliższy nauczyciel lub pracownik przejmuje kierowanie grupą uczniów znajdujących się w jego strefie.
2. Uczniowie nie biegną do swoich klas ani szatni po rzeczy. Kierują się do najbliższego miejsca ukrycia w tym samym budynku.
3. Po ustabilizowaniu sytuacji koordynatorzy ustalają stany osobowe na podstawie list klas i informacji od nauczycieli.
4. Uczniowie przebywający w toalecie, bibliotece, stołówce, sekretariacie lub innych pomieszczeniach dołączają do najbliższej bezpiecznej grupy pod opieką pracownika.
9. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” - sala gimnastyczna
W przypadku alarmu podczas zajęć w sali gimnastycznej uczniowie pozostają pod opieką nauczyciela
wychowania fizycznego. Nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i wydaje polecenie dotyczące
ewakuacji. Jeżeli zagrożenie ma charakter zewnętrzny, nie wychodzą na boisko ani otwarty teren.
Przechodzą wyznaczoną, najkrótszą trasą do strefy ukrycia w budynku B. Jeżeli dojście do strefy jest odcięte,
nauczyciel wykorzystuje najbezpieczniejszą dostępną część budynku, z dala od przeszkleń, i niezwłocznie
przekazuje lokalizację koordynatorowi.
10. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” – nauczanie początkowe i oddziały przedszkolne- Budynek C
Ze względu na wiek dzieci w budynku C stosuje się zwiększony nadzór i prostsze komunikaty. Nauczyciele i pracownicy szkoły odpowiadają za fizyczne przeprowadzenie całej grupy do strefy ukrycia.
Nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i wydaje polecenie dotyczące ewakuacji. Dzieci nie przemieszczają się samodzielnie.
Grupa porusza się parami lub w inny utrwalony podczas ćwiczeń sposób, bez biegu i bez powrotu po rzeczy osobiste.
Jeżeli dziecko wymaga pomocy w poruszaniu się, pomaga mu osoba wyznaczona 
Rodzice nie odbierają dzieci w czasie aktywnego zagrożenia, jeżeli służby lub dyrektor polecili pozostanie w ukryciu.
Po wejściu do strefy nauczyciel prowadzący i drugi pracownik – jeżeli jest dostępny – niezależnie sprawdzają liczebność grupy.
11. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” - Uczniowie na boisku, placu zabaw lub na zewnątrz
Jeżeli alarm zastaje grupę na zewnątrz, nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i wydaje polecenie
dotyczące ewakuacji po czym ocenia najbliższą bezpieczną drogę do budynku. Jeżeli możliwe jest szybkie
i bezpieczne wejście do najbliższego budynku, grupa zostaje wprowadzona do niego i kierowana do jego
strefy ukrycia – nawet jeżeli nie jest to budynek macierzysty klasy. Jeżeli wejście do budynku stwarza większe
zagrożenie, nauczyciel stosuje polecenia służb i wykorzystuje najbliższą dostępną osłonę terenową lub 
obiektową. Po wejściu do strefy nauczyciel ponownie liczy uczniów I zdaje meldunek.

12. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” - Osoby przemieszczające się pomiędzy budynkami
Po ogłoszeniu alarmu nie rozpoczyna się przemieszczania na otwartej przestrzeni pomiędzy budynkami A, B i C. Osoby będące już w drodze wchodzą do najbliższego bezpiecznie dostępnego budynku. Po osiągnięciu ukrycia zgłaszają swoją obecność koordynatorowi tego budynku.
13. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” - Wyjścia i dowóz
· Przed każdym wyjściem nauczyciel zna najbliższy punkt schronienia albo budynek o trwałej konstrukcji. Ma aktualny wykaz grupy i środek łączności.
· Dyrektor ustala z przewoźnikiem sposób działania po otrzymaniu ostrzeżenia albo alarmu. Pojazd nie jest miejscem schronienia.
· Po otrzymaniu komunikatu o gotowości nie rozpoczyna się wycieczki, wyjścia ani przewozu, jeżeli komunikat albo polecenie właściwego organu wskazuje na możliwość potencjalnego zagrożenia atakiem z powietrza. 
· Po ogłoszeniu alarmu grupa znajdująca się w budynku nie wychodzi do autokaru ani innego środka transportu. Dowóz rozpoczyna się dopiero po odwołaniu alarmu i sprawdzeniu warunków bezpieczeństwa.
14. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” – Posiłek
· Uczniowie idą do najbliższego przypisanego miejsca pod kierunkiem nauczycieli dyżurujących.
· W stołówce pozostawiają posiłki i naczynia, w sali gimnastycznej nie wracają do szatni.
15. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” – WYCIECZKA
· Kierownik wycieczki albo nauczyciel przerywa zajęcia i prowadzi grupę do ustalonego wcześniej miejsca schronienia albo najbliższego bezpiecznego miejsca o trwałej konstrukcji. Nie podejmuje powrotu przez zagrożony teren. 
· Po schronieniu sprawdza obecność i informuje dyrektora o miejscu pobytu, poszkodowanych i osobach, których miejsca pobytu nie ustalono. 
· Kierowca zatrzymuje pojazd tak, aby nie blokować drogi służbom. Jeżeli wyjście z pojazdu stwarza bezpośrednie zagrożenie, kierowca i opiekun wykonują polecenia służb
16. Postępowanie po ogłoszeniu „UKRYCIE” – ZAJĘCIA ZDALNE
· Nauczyciel przerywa zajęcia po otrzymaniu alarmu. 
· Poleca uczniom wykonać instrukcje obowiązujące w miejscu ich pobytu. 
· Nie wymaga pozostania przed kamerą ani potwierdzania obecności. 
· Termin wznowienia zajęć ustala dyrektor po odwołaniu zagrożenia.
17. Alarm przed rozpoczęciem lub zakończeniem zajęć
Jeżeli alarm ogłoszono przed rozpoczęciem zajęć, dyrektor informuje rodziców, pracowników
i przewoźnika, że nie należy rozpoczynać drogi do placówki. Osoby, które dotarły do budynku,
obejmuje opieką i kieruje do wskazanego miejsca. Jeżeli alarm ogłoszono przed zakończeniem
zajęć, dzieci pozostają w budynku. Nie rozpoczyna się dowozu ani odbioru do czasu odwołania
alarmu albo otrzymania innego polecenia właściwego organu.
18. Eksplozja, nalot lub ostrzał w bezpośrednim sąsiedztwie
Nie podchodzić do okien i nie wychodzić na zewnątrz w celu sprawdzenia sytuacji.
Chronić głowę i szyję; w miarę możliwości przyjąć niską pozycję za trwałą osłoną.
Nie opuszczać ukrycia bez komunikatu, ponieważ po pierwszym zdarzeniu może wystąpić kolejne zagrożenie.
Po ustaniu bezpośredniego zagrożenia sprawdzić obrażenia i udzielić pierwszej pomocy.
Jeżeli budynek został uszkodzony, wystąpił pożar, dym, zapach gazu albo ryzyko zawalenia – przejść do ewakuacji zgodnie z poleceniem osoby kierującej lub służb.
19. Zagrożenie chemiczne, biologiczne lub radiacyjne
1. Pozostać wewnątrz budynku, o ile komunikaty służb nie nakazują inaczej.
2. Zamknąć drzwi i okna oraz – zgodnie z komunikatem – wyłączyć wentylację mechaniczną, klimatyzację I urządzenia zasysające powietrze zewnętrzne.
3. Przenieść osoby do możliwie wewnętrznych części budynku.
4. Ograniczyć otwieranie drzwi zewnętrznych.
5. Nie podawać profilaktycznie preparatów jodu ani innych leków bez oficjalnego zalecenia i obowiązującej w szkole podstawy do ich podania.
6. W przypadku osób, które mogły ulec skażeniu, stosować instrukcje dekontaminacyjne przekazane przez służby.











20. EWAKUACJA
Ewakuację zarządza się wtedy, gdy pozostawanie w budynku jest bardziej niebezpieczne niż jego opuszczenie, w szczególności przy pożarze, silnym zadymieniu, wycieku gazu, poważnym uszkodzeniu konstrukcji, zagrożeniu zawaleniem lub na polecenie służb. Dla każdego budynku obowiązuje niezależna trasa ewakuacyjna i miejsce zbiórki.

	Budynek
	Podstawowe wyjście
	Zapasowe wyjście
	Miejsce zbiórki

	A – stara szkoła
	wyjście z budyku na boiska szkolne
	pozostałe wyjścia ewakuacyjne
	boisko szkolne

	B – nowy budynek + sala gimnastyczna
	wyjście z budyku na boiska szkolne
	pozostałe wyjścia ewakuacyjne
	boisko szkolne

	C – nauczanie początkowe 
i przedszkolne
	wyjście z budyku od strony rzeki
	pozostałe wyjścia ewakuacyjne
	plac



Postępowanie po ogłoszeniu „EWAKUACJA”
Jeżeli osoby kierujące działaniami zdecydują o opuszczeniu budynku i udaniu się na boisko szkolne, obowiązują następujące zasady:
1.Nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i wydaje polecenie dotyczące ewakuacji, a uczniowie
bezwzględnie podporządkowują się poleceniom nauczyciela.
2.Nauczyciel organizuje wyjście uczniów z sali.
3.Uczniowie ustawiają się w pary i spokojnie opuszczają salę.
4.Nauczyciel wychodzi z sali jako ostatni, sprawdzając, czy nikt nie pozostał w pomieszczeniu.
5.Okna i drzwi sali pozostają zamknięte, ale nie na klucz.
6.Na korytarzu grupa podporządkowuje się osobie kierującej ewakuacją.
7.Podczas ewakuacji obowiązuje spokój, szybki marsz i ruch prawostronny.
8.W razie konieczności zatrzymania grupy nauczyciel wydaje komendę „STOP”.
9.Nauczyciel prowadzi klasę najkrótszą bezpieczną drogą na miejsce zbiórki.Po dotarciu do miejsca zbiórki nauczyciel ponownie liczy uczniów i przekazuje meldunek. Nikt nie wraca do budynku bez zgody osoby kierującej akcją.
21. LOCKDOWN – wtargnięcie osoby niebezpiecznej
1. Nauczyciel przerywa zajęcia, przelicza uczniów i cicho wydaje polecenie dotyczące zachowania.
Jeżeli bezpieczna ucieczka nie jest możliwa, należy pozostać w pomieszczeniu, zamknąć drzwi i – jeżeli
można to zrobić szybko i bezpiecznie – ograniczyć możliwość ich otwarcia z zewnątrz.
2. Wyciszyć dźwięki i ograniczyć hałas.
3. Odsunąć uczniów od drzwi i okien oraz pozostawać poza bezpośrednią linią widoczności.
4. Nie otwierać drzwi do czasu jednoznacznej identyfikacji Policji lub otrzymania wiarygodnego polecenia.
5. Jeżeli jest to możliwe bez zwiększania zagrożenia, powiadomić 112 i przekazać lokalizację, opis zdarzenia oraz liczbę osób.
22. Uczniowie ze szczególnymi potrzebami
Dla uczniów z niepełnosprawnościami, ograniczeniami ruchowymi, zaburzeniami sensorycznymi, chorobami przewlekłymi lub innymi potrzebami wymagającymi szczególnego wsparcia dyrektor przygotowuje indywidualne karty pomocy. Karta wskazuje osobę podstawową i zastępczą odpowiedzialną za pomoc podczas ukrycia lub ewakuacji oraz niezbędny sprzęt lub lek.
23. Pierwsza pomoc i wyposażenie awaryjne
W każdym budynku należy zapewnić dostęp do podstawowego zestawu awaryjnego (bezpieczna skrzynka). Rozmieszczenie zestawów musi być znane personelowi i nie może utrudniać dróg ewakuacyjnych.
	Wyposażenie minimalne (bezpieczna skrzynka)
	Lokalizacja / odpowiedzialny

	apteczka i środki do tamowania krwotoków
	Budynek A – pomieszczenia podziemne, gabinet pielęgniarki szkolnej,
Budynek B – pokój nauczycielski, pomieszczenia podziemne
Budynek C- pomieszczenia podziemne

	woda pitna 
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C

	latarki i zapas baterii
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C

	radio bateryjne
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C

	koce termiczne
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C

	rękawiczki jednorazowe i środki higieniczne
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C, pokój nauczycielski,gabinet pielęgniarki szkolnej

	papierowe listy klas i kontakty alarmowe
	Pomieszczenia podziemne w budynkach A,B,C

	gwizdek 
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24. Łączność i meldunki
W sytuacji kryzysowej należy ograniczyć rozmowy telefoniczne do niezbędnego minimum. Preferowane są krótkie komunikaty tekstowe i ustalony wewnętrzny kanał komunikacji. Jeżeli sieć komórkowa nie działa, informacje pozyskuje się z radia i bezpośrednich komunikatów służb.
Wzór meldunku: „Budynek B, klasa 6A, 24 uczniów, 1 nauczyciel, stan zgodny / brakuje 1 osoby:, jedna osoba wymaga pomocy medycznej.”
25. Informowanie rodziców i odbiór dzieci
Informację do rodziców przekazuje wyłącznie dyrektor lub upoważniona osoba. Nauczyciele nie publikują samodzielnych komunikatów w mediach społecznościowych ani grupach klasowych, jeżeli mogłoby to wprowadzić sprzeczne informacje.
Dzieci przekazuje się osobom uprawnionym dopiero po odwołaniu alarmu i sprawdzeniu drogi wyjścia. Dyrektor wyznacza miejsce odbioru, które nie utrudnia działań służb. Pracownik sprawdza tożsamość i uprawnienie osoby odbierającej oraz zapisuje godzinę odbioru. Uczeń może opuścić szkołę samodzielnie tylko zgodnie z zasadami szkoły i komunikatami właściwych organów.
Przykładowe komunikaty:
Rozpoczęcie działań 
W placówce uruchomiono działania ochronne w związku z alarmem. Dzieci pozostają pod opieką personelu. Prosimy nie przyjeżdżać do placówki i nie blokować telefonów. Kolejny komunikat zostanie przekazany oficjalnym kanałem. Prosimy stosować się do komunikatów władz i służb. 
Trwanie alarmu 
Działania ochronne w placówce trwają. Dzieci pozostają pod opieką personelu. Prosimy nadal nie przyjeżdżać do placówki i oczekiwać na kolejny komunikat. 
Odwołanie alarmu 
Alarm został odwołany. Placówka sprawdza warunki bezpieczeństwa i organizację dalszej opieki. Informację o wznowieniu zajęć albo odbiorze dzieci przekażemy w kolejnym komunikacie. 
Organizacja odbioru 
Odbiór dzieci odbędzie się w punkcie: ......... od godziny: ......... Prosimy zabrać dokument tożsamości i stosować się do poleceń pracowników. Nie należy blokować dróg dojazdu służb.
26. Ćwiczenia i szkolenie społeczności szkolnej
Cała społeczność szkolna jest zaznajamiana z procedurami ewakuacji w pierwszym tygodniu września.
Ćwiczenie „UKRYCIE” dla każdego budynku – nie rzadziej niż raz w roku oraz po istotnych zmianach organizacyjnych.
Ćwiczenie ewakuacji zgodnie z obowiązującymi przepisami i instrukcją bezpieczeństwa pożarowego.
Ćwiczenie liczenia uczniów i meldowania brakujących osób prowadzone są przy każdej ewakuacji.
Ćwiczenie dla budynku C prowadzone w formie spokojnego, dostosowanego do wieku przemieszczania dzieci, bez budowania narracji wywołującej lęk.
Po każdym ćwiczeniu sporządza się krótką notatkę z wnioskami i, jeśli jest to potrzebne, aktualizuje procedurę.
27. Postępowanie po ustaniu zagrożenia „odwołanie alarmu”
· Sygnał odwołania alarmu: Powrót do budynku szkolnego lub zakończenie procedury ukrycia wewnątrz obiektu może nastąpić wyłącznie po oficjalnym odwołaniu alarmu (ogłoszeniu sygnału „ALL CLEAR” / Odwołanie alarmu) przez Dowódcę akcji ratowniczej (Państwowa Straż Pożarna, Policja) lub Dyrektora Szkoły (w przypadku ewakuacji próbnej lub ustania przyczyn wewnętrznych).
· Weryfikacja stanu technicznego obiektu: Przed wpuszczeniem uczniów i pracowników, Dyrektor Szkoły w obecności konserwatora/kierownika gospodarczego dokonuje wizji lokalnej budynku w celu upewnienia się, że instalacje (elektryczna, gazowa, grzewcza) nie stwarzają zagrożenia, drogi ewakuacyjne i wyjścia są drożne i bezpieczne. Oraz nie występują uszkodzenia konstrukcyjne zagrażające życiu lub zdrowiu.
· Decyzja o wznowieniu zajęć: Decyzję o powrocie uczniów do sal lekcyjnych bądź o całkowitym zawieszeniu zajęć w danym dniu i bezpiecznym rozchodzie/rozwiezieniu dzieci do domów podejmuje Dyrektor Szkoły w porozumieniu z Organem Prowadzącym.
28. Dokumentowanie podjętych działań ewakuacyjnych
Niezwłocznie po zabezpieczeniu uczestników ewakuacji i ustaniu bezpośredniego zagrożenia, uruchamia się proces dokumentowania zdarzenia. Składa się on z trzech etapów:
· Weryfikacja list obecności (Etap natychmiastowy):
Każdy nauczyciel-wychowawca/opiekun grupy zobowiązany jest do przekazania krótkiego Raportu Stanu Osobowego na miejscu zbiórki Koordynatorowi Ewakuacji. W przypadku rozbieżności w stanie uczniów (brakujące osoby), fakt ten melduje się natychmiast, podając imię i nazwisko ucznia oraz przypuszczalne miejsce jego przebywania, w celu przekazania informacji służbom ratowniczym.
· Sporządzenie protokołu końcowego (Do 48 godzin od zdarzenia):
Z każdego przypadku uruchomienia procedury ewakuacji (zarówno próbnej, jak i realnej) Dyrektor Szkoły sporządza Protokół z przebiegu ewakuacji. Protokół wpinany jest do Księgi Kontroli Dokumentacji ppoż. / BHP szkoły.
· Powiadomienia zewnętrzne i wewnętrzne:
• Organ Prowadzący i Kuratorium Oświaty: Pisemna informacja o zaistniałym zdarzeniu realnym, liczbie ewakuowanych osób oraz podjętych środkach bezpieczeństwa.
• Protokół Powypadkowy: W przypadku wystąpienia obrażeń u ludzi, powołany zespół BHP sporządza dokumentację powypadkową w terminach ustawowych.
• Rada Pedagogiczna: Ewakuacja (szczególnie próbna) musi zostać poddana analizie na najbliższym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, a wnioski i zalecenia naprawcze wpisane do księgi protokołów.
29.Kontrola i aktualizacja
Procedurę poddaje się przeglądowi co najmniej raz w roku, a także po zmianie układu pomieszczeń, liczby uczniów, organizacji klas, po zdarzeniu rzeczywistym lub ćwiczeniu, które ujawniło potrzebę zmian. Każda zmiana przydziału stref ukrycia musi być przekazana pracownikom przed jej zastosowaniem.

30. Podstawy prawne i źródła oficjalne
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, tekst jednolity ogłoszony w Dz.U. z 2025 r. poz. 1043, z późn. zm.
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach, tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 1604, z późn. zm.
Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej, Dz.U. z 2024 r. poz. 1907, z późn. zm.
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie alarmów i komunikatów ostrzegawczych, Dz.U. z 2025 r. poz. 645.
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r. w sprawie ćwiczeń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej (Dz.U. z 2025 r. poz. 253)
Oficjalny „Poradnik bezpieczeństwa” – gov.pl, w szczególności sekcje dotyczące schronienia oraz sygnałów alarmowych i komunikatów ostrzegawczych.
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